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1. Lista responsabililor cu elaborarea,

reviziei in cadrul editiei

Elemente
Nr. privind
Crt responsabilii/
operatiunea

Numele si prenumele

1 Elaborat Zamfir Gheorghe
2 Avizat STRUGARIU TIBERIU
3 Aprobat Baranai Constantin

2. Formular de evidenta a modificarilor
Data
editiei /
reviziei

Numarul
editiei /
reviziei

Componenta revizuita

Editia | 07.03.2016 X

- Legislatie primara
02.11.2017 . Legislat,ie
secundara

Editia a
Il-a

Editia a

23.01.2018 X
I-a

- Legislatie primara
02.08.2018 - Legislatie
secundara

Editia a
IV-a

verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

Functia Data Semnatura
Conducator compartiment Urbanism 02.08.2018
Presedinte Comisie Monitorizare 02.08.2018
Primar 02.08.2018
Avizul

conducatorului
compartimentului

Descrierea modificarii

Modificari legislative (conform
Ordinului 200/2016)

Conform Ordinului nr. 600/2018, in
vigoare de la 07.05.2018, se aduc
modificari in ceea ce priveste
definirea termenilor, structura din
cadrul procedurii documentate prin
introducerea/modificarea a 3
formulare, prevazute ca si
componente structurale minimale,
respectiv Formular de evidentd a
modificarilor, Formular de analiza a
procedurii, Formular de distribuire
difuzare.

Favorabil
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3. Formularul de distribuire/difuzare
Nr. Scopul . . Data Data . D?t.a” <
. . Compartiment Nume si prenume L .. intrarii in Semnatura
Crt difuzarii ’ primirii  retragerii .
vigoare
Aplicare, ooy Baranai Constantin 02.08.2018 07.05.2018 24.05.2018
Informare
Aplicare, '\, oorimar Ungurean Cristian 02.08.2018 07.05.2018 24.05.2018
Informare
Aplicare, ' otar Mironescu loana  02.08.2018 07.05.2018 24.05.2018
Informare
Aplicare,
4 Evidentd, Urbanism Zamfir Gheorghe  02.08.2018 07.05.2018 24.05.2018
Arhivare

4. Scopul procedurii
4.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Procedura stabileste modul de intocmirea, avizare, aprobare, circuitul, documentelor in cadrul
serviciului autorizatii si documentatii de urbanism
Prin elaborarea procedurii operationale privind intocmirea, avizarea, aprobarea, circuitul,
documentelor se urmareste asigurarea unui circuit corect, operativ, efecient si legal al
documentelor
4.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
4.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,
iar pe manager, in luarea deciziei

4.5 Alte scopuri

5. Domeniul de aplicare

5.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se utilizeaza de catre salariatii serviciului autorizatii si documentatii de urbanism
5.2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitatea publica:
Activitatea este relevanta ca importantd, fiind procedurata distinct Tn cadrul institutiei.
5.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita
rolului pe care aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor
proceselor.
5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate:

5.4.1 Compartimente furnizare de date

Toate structurile

5.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
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Toate structurile

5.4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:

Urbanism
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6. Documente de referinta
6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul
6.2. Legislatie primara:
- Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal publicata in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I,
nr. 688 din 10.09.2015
- Legea nr. 287/2009 privind Codul civil publicata Tn Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I,
nr. 505 din 15.07.2011
- Legea nr. 24/2007 privind reglementarea si administrarea spatiilor verzi din intravilanul
localitatilor publicata in Monitorul Oficial al Roméaniei, Partea I, nr. 764 din 10.11.2009
- Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul publicatda in Monitorul
Oficial al Roméniei, Partea |, nr 373 din 10.07.2001
- Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii publicata in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I, nr.689 din 11.09.2015
- Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii publicata in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 933 din 13.10.2004
- Ordinul nr. 839/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991
privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii publicata in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, nr 797 din 23.11.2009
- Hotararea nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
227/2015 privind Codul fiscal publicata in Monitorul Oficial al Roméaniei, Partea I, nr. 22 din
13.01.2016
- Hotararea nr. 525/1996 pentru aprobarea Regulamentului general de urbanism publicata in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr.856 din 27.11.2002

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018

- Procedura de sistem PS-01 privind realizarea procedurilor formalizate pe activitati, ed.l,
rev.0, aprobata prin Dispozitia Primarului nr. 145/23.01.2013;

- Procedura generala PG-01 privind circuitul documentelor, ed.l, rev.0, aprobata prin
Dispozitia Primarului nr. 343/18.02.2013;

- HCLM privind aprobarea impozitelor si taxelor locale anuale;

- HCLM 37/2011 privind aprobarea PUG actualizat;

- alte HCLM necesare (PD, PUZ, etc).

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii/Dispozitii ale Conducatorului Institutiei

- Gircuitul documentelor

- Alte acte normative

- Codul de conduita al entitatii publice

- Hotarari de Consiliu
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7. Definitii si abrevieri
7.1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

Nr.
Crt.

Termenul

Procedura documentata

Procedura operationala
(procedura de lucru)

Revizia in cadrul unei editii

Aprobare

Temeiul juridic

Autorizarea executarii lucrarilor
de constructii

Procedura de autorizare

Transparenta procedurii de
autorizare a executarii
lucrarilor de constructii

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe
suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem gi proceduri operationale;

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara
la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul Tntregii entitati publice;

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii,
actiuni care au fost aprobate si difuzate

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in
organizatie.

Sistemul actelor normative din domeniu

Exercitarea autoritatii de catre administratia publica judeteand si locala,
dupa caz, precum si de catre administratia publicd centrald, Tn situatiile
prevazute de Lege, cu privire la punerea in aplicare a prevederilor
documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism, aprobate potrivit
legii, care se constituie Tn temei juridic pentru realizarea de lucrari de
constructii;

Ansamblul operatiunilor la nivelul autoritatilor abilitate prin lege, precum
si al solicitantului Tn raport cu acestea, care conduce la emiterea
autorizatiei de construire/desfuntare; constituie procedura de autorizare a
executarii lucrarilor de constructii;

Atat la nivelul certificatului de urbanism, céat si al autorizatiei de
construire/desfiintare - se realizeaza prin asigurarea caracterului public al
acesteia, respectiv prin asigurarea dreptului publicului de a fi informat.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Abrevierea

PO
Ed.
Rev.

PC

SCIM
ANFP
HG
OMFP

Termenul abreviat

Procedura operationala

Editie

Revizie

Presedintele Comisiei pentru monitorizarea, coordonarea si indrumarea
metodologica cu privire la sistemele de control managerial

Sistem de Control Intern/Managerial

Agentia Nationald a Functionarilor Publici

Hotaréare de Guvern

Ordinul Ministrului Finantelor Publice;

Documentatia tehnica pentru autorizarea executarii lucrarilor de constructii
autorizatie de construire

autorizatie de desfiintare
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Nr. . .
Crt Abrevierea Termenul abreviat
12. CU certificat de urbanism
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