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1. Lista responsabililor
reviziei in cadrul editiei

cu elaborarea,

verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

Elemente
Nr. pr|V|nd. . Numele si prenumele Functia Data Semnatura
Crt responsabilii/ ’ ’
operatiunea
. Conducator compartiment Impozite si
1 Elaborat Ghiata Mugurel 02.08.2018
Taxe Locale
2 Avizat STRUGARIU TIBERIU Presedinte Comisie Monitorizare 02.08.2018
3 Aprobat Baranai Constantin Primar 02.08.2018
2. Formular de evidenta a modificarilor
Numarul Data Avizul
Cr'; editiei / editiei/ Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului
1 Editia | 07.03.2016 X X
Edit - Legislatie primaré Modificari legislative ( ¢
itia a odificari legislative (conform
2 ’ 02.11.2017 _ i i
ll-a Legislayie Ordinului 200/2016)
secundara
Conform Ordinului nr. 600/2018, in
vigoare de la 07.05.2018, se aduc
modificari in ceea ce priveste
definirea termenilor, structura din
N - Legislatie primara f:aeréI proce?urléipcumentaste prin
3 Editia a 02.08.2018 - Legislatie introducerea m? i |carea.a Favorabil
Il-a . formulare, prevazute ca si
secundara componente structurale minimale,
respectiv Formular de evidentd a
modificarilor, Formular de analiza a
procedurii, Formular de distribuire
difuzare.
3. Formularul de distribuire/difuzare
Nr. Scopul . . Data Data . Dvat.a.ﬂ ;
. .. Compartiment Nume si prenume L .. intrarii in Semnatura
Crt difuzarii ’ primirii  retragerii .
vigoare
Aplicare, ooy Baranai Constantin 02.08.2018 07.05.2018 24.05.2018
Informare
Aplicare, '\, o orimar Ungurean Cristian 02.08.2018 07.05.2018 24.05.2018
Informare
Aplicare, Secretar Mironescu loana 02.08.2018 07.05.2018 24.05.2018
Informare
Aplicare,
4 Evidenta, Impozite si Taxe Locale Ghiata Mugurel 02.08.2018 07.05.2018 24.05.2018
Arhivare
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4. Scopul procedurii
4.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Scopul procedurii este stabilirea unei metodologii unitare privind comunicarea deciziei de
impunere in urma inspectiei fiscale partiale.
De asemenea, prin prezenta procedurd se urmareste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru
indeplinirea sarcinilor aferente figei postului pentru toti angajatii institutiei implicati direct sau

indirect Tn activitatea procedurata.
Nu Tn ultimul rand, prezenta procedura are ca scop scurtarea perioadei de acomodare la noul

loc de muncéa pentru noii angajati, furnizand informatii concrete si detaliate cu privire la modul
de Tndeplinire a sarcinilor aferente fisei postului pentru noul ocupant al acestuia.
Activitatea se desfdsoara de catre Compartimentul impozite si Taxe Locale.

4.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

4.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,
iar pe manager, in luarea deciziei

4.5 Alte scopuri

5. Domeniul de aplicare
5.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se referd la activitatea de comunicare a deciziei de impunere in urma inspectiei
fiscale partiale.
5.2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitatea publica:
Activitatea este relevanta ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
5.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita
rolului pe care aceastd activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor
proceselor.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate:

5.4.1 Compartimente furnizare de date

Toate structurile

5.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:

Toate structurile
5.4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Impozite si Taxe Locale

Pagina 3/12



o Procedura Documentata: Editia: alll-a
Primaria Prezentare Your -

) o ) . ) . Revizia: 0
Comunicarea decmgn de impunere in urma inspectiei Pagina 4 din: 12
fiscale partiale
Impozite si Taxe Locale Exemplar nr.: 1
Cod: PO-ITL-18 Data aprobare: 02.08.2018

6. Documente de referinta
6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul
6.2. Legislatie primara:
- Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala publicatda Tn Monitorul Oficial al
Roméniei nr.547 din 23.07.2015
- Ordinul nr. 3772/2015 privind modelul si continutul Raportului de inspectie fiscald intocmit la
persoane fizice publicata in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 972 din 29.12.2015
- Ordinul nr. 3711/2015 privind modelul si continutul formularelor si documentelor utilizate in
activitatea de inspectie fiscald publicatda in Monitorul Oficial al Roméniei nr. 965 din
28.12.2015
- Ordinul nr. 3710/2015 privind modelul si continutul Raportului de inspectie fiscald intocmit la
persoane juridice publicata Tn Monitorul Oficial al Roméaniei nr. 967 din 28.12.2015
- Ordinul nr. 3709/2015 pentru aprobarea modelului si continutului formularului "Decizie de
impunere privind obligatiile fiscale principale aferente diferentelor bazelor de impozitare
stabilite Tn cadrul inspectiei fiscale la persoane juridice" publicatd in Monitorul Oficial al
Roméaniei nr. 968 din 28.12.2015
- Ordinul nr. 3708/2015 pentru aprobarea modelului si continutului formularului "Decizie de
impunere provizorie privind obligatiile fiscale principale" publicata Tn Monitorul Oficial al
Roméniei nr.968 din 28.12.2015
- Ordinul nr. 3707/2015 pentru aprobarea modelului si continutului formularului "Decizie privind
nemodificarea bazei de impozitare ca urmare a inspectiei fiscale" publicata in Monitorul
Oficial al Roméniei nr. 968 din 28.12.2015
- Ordinul nr. 3706/2015 pentru aprobarea modelului si continutului formularului "Decizie privind
modificarea bazei de impozitare ca urmare a inspectiei fiscale" publicata in Monitorul Oficial
al Romaniei nr. 968 din 28.12.2015
- Ordin M.D.R.A.P. nr. 2.594/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea
de stabilire a impozitelor si taxelor locale desfasurata de catre organele fiscale locale;
- Ordin M.D.R.A.P. nr. 144/09.02.2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de colectare a impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor
locale de céatre organele fiscale locale, si de modificarea si completarea Ordinului viceprim-
ministrului, ministrul dezvoltarii regionale si administratiei publice nr. 2068/22.12.2015 privind
aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale
de catre organele fiscale locale;
- Ordin M.D.R.A.P. si M.F.P. nr. 137/94/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate in
scopul obtinerii informatiilor necesare realizarii schimbului automat obligatoriu de informatii
potrivit art. 291 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala
- Ordin M.D.R.A.P. nr. 2068/22.12.2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale, de catre organele fiscale locale
- Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal din 06.01.2016
publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 22 din 13.01.2016

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
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Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
Regulamentul Intern al Institutiei

Decizii/Dispozitii ale Conducatorului Institutiei

Circuitul documentelor

- Alte acte normative

- Codul de conduita al entitatii publice

- Hotaréari de Consiliu privind Impozitele si Taxele Locale
- Hotarari de Consiliu
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr.

Termenul
Crt.

Procedura operationald
(procedura de lucru)

2. instintare de plata

3. Titlu executoriu

4. Creante fiscale

5. Dobéanda

6. Poprirea

7. Tert poprit

8. Verificare

9. Gestionarea documentelor

10. Somatie de plata

11. Indisponibilizare

12. Sechestru

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara
la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice;

Document intocmit de catre organele financiare, prin care contribuabilul
este instiintat despre impozitele si taxele pe care le are de platit.

Este acel Tnscris Tntocmit conform dispozitiilor legale de catre organele
competente, care permite pornirea executarii silite in vederea realizarii
drepturilor recunoscute creditorului prin respectivul Tnscris.

Reprezinta drepturi patrimoniale care, potrivit legii, rezulta din
raporturile de drept material fiscal.

Reprezintd suma de bani pe care trebuie sa o plateasca beneficiarul
Tmprumutului (debitorul) celui care acorda imprumutul (creditorul), pentru
folosirea disponibilitatilor banesti ale acestuia din urma, pana la restituirea
lor

Este acea forma a executarii silite indirecte prin care se valorifica
sumele de bani, titlurile de valoare sau alte bunuri mobile corporale
urmaribile datorate debitorului de o a treia persoana sau pe care aceasta i
le va datora in viitor in temeiul unor raporturi juridice existente.

Persoana fizica sau juridica ce datoreaza o suma de bani debitorului
urmarit si de la care creditorul poate obtine direct plata creantei sale pe
calea popririi.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre
autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele
specificate, inclusiv cerintele SCIM.

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a
servi intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la
inceput, prin procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare,
partajare, identificare, arhivare si pana la distrugerea lor;

Procedura somatiei de platd se desfagoara, la cererea creditorului, fn
scopul realizarii de bunavoie sau prin executare silitd a creantelor certe,
lichide gi exigibile ce reprezinta obligatii de platd a unor sume de bani,
asumate prin contract constatat printr-un finscris ori determinate
potrivit unui statut, regulament sau altui finscris, insusit de parti prin
semnatura ori in alt mod admis de lege si care atesta drepturi gi obligatii
privind executarea anumitor servicii, lucréri sau orice alte prestatii.

Masura preventiva constand in suspendarea temporara a dreptului de
dispozitie materiald si juridica al proprietarului asupra unor bunuri mobile
sau imobile, cu scopul mentinerii acelor bunuri in patrimoniul persoanei
respective, spre a putea servi la nevoie pentru garantarea executarii unei
anumite creante.

Masurd de asigurare ordonata de justitie sau de fisc Tn cazul de neplata
a unei datorii, constand in sigilarea bunurilor debitorului sau in darea lor in
pastrare unei a treia persoane (pana la vanzarea lor silita)
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Nr.
Crt.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Termenul

Insolvabilitate

Procedura operationala

Verificare

Incetare executare silita

Ipoteca

Aprobare

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Situatie Tn care valoarea activelor de care dispune un agent economic
este mai mica decéat valoarea obligatiilor acestuia fatd de terti (creditori,
furnizori, buget).

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual. Mai sunt cunoscute si sub
denumirile de ,proceduri specifice”, ,proceduri de proces”, ,proceduri
formalizate” etc.

Metodele de lucru si procedurile formalizate sunt specifice fiecarei
institutii g i constituie obiectul sistemului de control managerial intern,
respectiv al standardului intitulat ,Proceduri”.

Pentru ca procedurile sa reprezinte instrumente eficiente, trebuie sa
indeplineascd un numar de conditii esentiale:

Sa fie:

- scrise si formalizate pentru fiecare activitate principala in parte,

- simple si specifice,

- actualizate Tn mod permanent,

- aduse la cunostinta salariatilor, precum si tertilor daca este cazul ,

- bine intelese gi bine aplicate,

- sa nu fie redundante.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre
autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele
specificate, inclusiv cerintele SCIM.

Executarea silitéa inceteaza daca:

a) s-au stins integral obligatiile fiscale prevazute in titlul executoriu,
inclusiv obligatiile de plata accesorii, cheltuielile de executare gi orice alte
sume stabilite in sarcina debitorului, potrivit legii;

b) a fost desfiintat titlul executoriu;

c) in alte cazuri prevazute de lege.Legea 207/2015 art 234

Garantie imobiliara care consta fintr-un drept real, accesoriu al
creditorului, constituit asupra bunurilor imobile apartindnd debitorului sau
ale altei persoane, care are obligatia unei plati la scadenta. Ipoteca nu il
deposedeaza pe debitor de bunul ipotecat, insa atribuie creditorului
ipotecar, pentru creditorul neplatit la scadenta, dreptul de urmarire a
imobilului, dreptul de a cere scoaterea imobilului Th vanzare silita si dreptul
de a fi platit cu preferintd din pretul astfel realizat. Ipoteca este o garantie
reald imobiliara.

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in
organizatie.
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Nr.

Termenul
Crt.

19. Bunuri mobile

20. Bunuri imobile

21. Verificare

22. Adresa de infiintare a popririi

23. Sanctiunile contraventionale

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Acele lucruri apropriabile care nu au o asezare fixa, putand fi mutate
dintr-un loc Tn altul, fara a se aduce atingere substantei lor. Exista mai
multe categorii de bunuri mobile: - bunuri mobile prin natura lor (care se
pot transporta de la un loc la altul); - bunuri mobile prin determinarea legii
(obligatiile si actiunile care au ca obiect sume exigibile sau efecte
mobiliare, adica bunuri mobile, actiunile sau interesele in companii de
finante, de comert sau de industrie, chiar gi cand capitalul acestor
companii constd in imobile); - bunuri mobile prin anticipatie (acele bunuri
care prin natura lor sunt bunuri imobile, dar partile actului juridic le privesc
ca fiind mobile, Tn considerarea a ceea ce vor deveni in viitor).

Acele bunuri care au o asezare fixa, stabila. Legea recunoaste trei
categorii de imobile: - Imobile prin natura lor (pamantul, morile de vant sau
de apa, recoltele); - Imobilele prin destinatie (animalele afectate exploatarii
fondului, uneltele de agriculturd, semintele destinate Tnsamantarii etc.); -
Imobile prin obiectul la care se aplica (uzufructul stabilit asupra unui
imobil, dreptul de uz si de abitatie a unui imobil, servitutile, ipoteca,
privilegiile asupra imobilelor, actiunile care tind la revendicarea unui
imobil).

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre
autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele
specificate, inclusiv cerintele SCIM.

Poprirea se infiinteazd fara somatie, prin adresa finsotitd de o copie
certificata de pe titlul executoriu, comunicatd celei de-a treia persoane,
ingtiintAndu-se totodatd si debitorul despre masura luata.

in adresa de poprire se va pune in vedere celei de-a treia persoane, care
devine potrivit ter{ poprit, interdictia de a plati debitorului sumele de bani
sau bunurile mobile incorporale ce i le datoreazaa ori pe care i le va
datora, declarandu-le poprite in masura necesara pentru realizarea
obligatiei ce se executd silit. Adresa de finfiintare a popririi va cuprinde
numele si domiciliul debitorului persoana fizica ori, pentru persoanele
juridice, denumirea si sediul lor, precum si codul de identificare fiscala. In
cazul in care se solicitd infiintarea popririi pentru toate conturile unei
persoane juridice, inclusiv pentru conturile subunitatilor fard personalitate
juridica ale acesteia, se vor indica elementele de identificare pentru
fiecare titular de cont in parte, respectiv pentru fiecare subunitate a
societatii debitoare. In cazul in care adresa de infiintare a popririi se
adreseaza unei unitati operationale a unei banci, poprirea va fi infiintata
asupra conturilor pe care debitoarea urmarita le are deschise la acea
unitate. Codul de procedura fiscala

Sunt o categorie a sanctiunilor juridice care se aplica in cazul abaterilor
contraventionale.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.
Crt.

1. PO
2. SCIM
3. ANFP

Abrevierea

Termenul abreviat

Procedura operationala

Sistem de Control Intern/Managerial

Agentia Nationald a Functionarilor Publici
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